


Les outils informatiques  
au service des élus :  

 
• La comptabilité analytique dans vos outils de 

gestion, 

• Le module décisionnel, 

• La dématérialisation des flux comptables et 
signature électronique des bordereaux. 

 

(service informatique de l’Adm74) – Salle 2   

 



La comptabilité analytique dans 
vos  outils de gestion 

 

 

 

 

 



La gestion analytique  

Vos applications comptables vous permettent de gérer une comptabilité analytique. 
 
C’est un suivi budgétaire et comptable de certains postes afin d’en déterminer un coût, indépendamment de 
votre nomenclature comptable. 

 
C’est une gestion interne à votre collectivité, sans transfert ni contrôle vers vos trésoreries ou vers la 
Préfecture. 

 
Ceci peut permettre une lecture détaillée du coût des différentes prestations  rendues aux usagers.  

 
Vous créez vous-même, librement la liste des postes que vous souhaitez suivre. 

 
Elle est propre à chacun de vos établissements budgétaires (CCAS, Budget annexe eau….). 

 
Cette gestion est disponible pour les dépenses  comme pour les recettes ainsi que pour les sections 
d’investissement et de fonctionnement.  Elle est aussi possible pour le logiciel de paie, permettant une analyse 
de la masse salariale par service. 

 
Les éléments analytiques peuvent être organisés de façon arborescente. C’est une organisation par service et 
sous-service. Le nombre de niveau d ’analyse est libre . 

 
 



L’arborescence  de la gestion 
analytique 

La notion de service et de sous-service 

 

Exemple suivi d’ un poste de type Ecole, avec un 
suivi par bâtiment et par classe : 

 

 

 

 

Service 
ECOLE 

Sous service 
Maternelle 

Sous service 
Primaire 

Petite Section 

Moyenne  
section 

CP 

CE1 

ETC… 



  La création  des services  
et sous services 

Liste des 
éléments 
analytiques 

les services 
Les sous-services 

Lors de la saisie de vos prévisions budgétaires ou lors de 
l’enregistrement de vos dépenses ou recettes, vous utiliserez les 
éléments analytiques détaillés pour répartir les montants.  
Les montants seront alors automatiquement reportés sur les sous-
services et services. 



Saisie des montants budgétaires 
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Ventilation par  service pour un suivi analytique 
 



 Saisie des réalisations  
(mandats ou titres) 
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Ventilation par  service pour un suivi analytique 
 



Les différents états par service   

Différentes présentations  en consultation ou 
en édition sont possibles. 
Une recherche par service avec une ventilation 

par article. 

Une recherche par article avec la ventilation par 
service.  

Le montant de chaque sous-service est 
automatiquement totalisé sur le service de 
référence, vous permettant à tout moment de 
connaitre le coût détaillé ou le coût global de 
votre service. 



Le suivi comptable analytique 
 (présentation par service) 

Le service 

L’arborescence 



Présentation de vos éditions 
analytiques 



 

Montant pour l’ensemble du service sélectionné 

Montant pour chaque  
sous- service 

    Présentation pour un suivi par  
service et par article 

 



 Suivi avec analyse par article et 
par service 

Les Comptes 

Les Services 

Montant du compte 
budgétaire avec la ventilation 
par service 



 Présentation par graphique 

Toutes ses analyses peuvent se retrouver sur 
une présentation par graphique, c’est le 
module ‘Décisionnel’ de vos applications. 

 



Décisionnel Berger-Levrault 

• Conditions et modalités d’utilisation 
– Nouvelle application  
– Différents modes d’utilisation (intégré / déconnecté) 
 

• Principes de fonctionnement 
– Utilisation d’un entrepôt de données 
– Tache planifiée 
– Import / Export depuis la Paie, la Comptabilité et la Facturation 

 
• Ergonomie différente des autres applications Berger-

Levrault 
– Mode standard / Expert 
– Menus paramétrables  et contextuels 
  

 



Décisionnel comptabilité 



Synthèse par Section - Sens 



Analyse par service 



Analyse par chapitre 



Analyse par opération 



Décisionnel RH 



Evolution de la masse salariale 



Evolution de la masse salariale 
 par  fonction 



Evolution de l’effectif 



Historique budgétaire 



Ventilation salaires par service 



Décisionnel Facturation 

 



 

Toutes les facturations concernées  



 

Analyse quantitative des payeurs 



 

    Répartition des payeurs par 
prestation 



 

  Répartition des montants par 
prestation 



Signature électronique des 
Bordereaux 

• La signature électronique des bordereaux est possible 
depuis le passage au protocole PES V2. 

• Définition : Le protocole PES V2 est le protocole 
d’échange standard qu’utilisent les collectivités pour le 
transfert des flux comptables (bordereaux recettes et 
de dépenses) sur le portail DGFIP.  

• Le format PESV2 est obligatoire depuis le 1er janvier 
2015. Il remplace les anciens protocoles d’échanges 
utilisés (ROLMRE, INDIGO…). 



• La dématérialisation :  

 Ce nouveau protocole PESV2 permet la 
dématérialisation des pièces justificatives (factures, RIB, 
délibérations, etc.) mais aussi la dématérialisation des 
pièces comptables (bordereaux, titres, mandats).   
 

Dans un premier temps, les bordereaux, les mandats, les 
titres et les pièces justificatives peuvent continuer à être 
envoyés par voie papier, cependant la voie dématérialisée 
est aujourd'hui privilégiée. Si la dématérialisation est totale, 
les documents sont envoyés par voie électronique. 

 

Dématérialisation des pièces 



 
Dématérialisation des pièces 

 • La dématérialisation des pièces justificatives  

Elle consiste à scanner et intégrer les pièces dans 
l’applicatif financier puis à les transmettre avec le 
mandat ou le titre correspondant. 

Les factures ne sont plus envoyées par voie papier au 
trésorier mais par voie électronique. 

• Les pièces justificatives dématérialisées sont 
transportées en trésorerie par le fichier d’échange 
PES V2. 



 
Signature des bordereaux 

 
• La dématérialisation: Signature des bordereaux 

La collectivité a le choix de signer électroniquement 
ou de manière manuscrite le bordereau.  

Dans le cas de la signature manuscrite des 
bordereaux, le bordereau demeure signé par l’élu 
puis édité et envoyé à la DGFIP par courrier.  

 

Le flux sera traité par le trésorier lors de la réception 
du bordereau papier. 



 
La dématérialisation totale 

 
• La dématérialisation totale:  

Dans la cas de la signature électronique des 
bordereaux, le flux PES V2 contient les pièces 
justificatives et le bordereau signé électroniquement. 
Il n’y a plus d’édition papier du bordereau. 

 

Le bordereau signé et les pièces justificatives sont 
envoyés par un tiers de télétransmission depuis 
l’applicatif financier.  

 



 
Signature électronique 

 
• Signature électronique des bordereaux,  

Pour signer électroniquement, un parapheur 
électronique est nécessaire. L’Adm74 peut équiper les 
collectivités d’un parapheur intégré dans les 
applicatifs E-Magnus.  

Le parapheur (accessible depuis Internet) permet une 
visualisation du bordereau, des mandats et des pièces 
justificatives, par l'élu, avant de le signer. Chaque élu 
signataire des bordereaux doit être équipé d'un 
certificat RGS**, à acquérir auprès d'organismes 
agréés (Banques, CCI, Certinomis, Certeurope). 
 

 



Le parapheur 

• Dans la cas de la signature électronique, le flux 
généré depuis le logiciel de comptabilité est 
envoyé dans le parapheur du signataire. 
Un mail est adressé à l’élu pour l’avertir qu’un 

dossier est à traiter. 
 L’élu se connecte au parapheur et signe 

électroniquement. 
 Le comptable est informé que le flux est signé, 

l’opération d’envoi du flux dématérialisé en 
trésorerie est alors possible par l’agent depuis 
l’applicatif financier. 



L’accès au parapheur 
Accès par le site mon-parapheur.fr 
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Identification par  nom d’utilisateur et 
Mot de passe 

 



Le  Parapheur  
 lecture des bordereaux 
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Le Parapheur 
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Le Parapheur 
La visualisation des pièces EST OBLIGATOIRE avant la signature 
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Le Parapheur  
 



 

Le Parapheur  
visualisation des mandats 

 



Le parapheur – visualisation des PJ 

 



Visualisation des factures 

 



Signature électronique 

 



 

Signature électronique 



 

Signature électronique 



Signature électronique 



Signature électronique 


