APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE

GESTION FINANCIERE

Introduction

Migration vers I'application HELIOS

Cette mise en place n’entrainera pas de modification dans vos applications mais une
plus grande rigueur dans la saisie et le renseignement de certaines zones.

Les différents points a renseigner obligatoirement et a vérifier sont les suivants :

Le type de transfert Indigo du budget et des Titres
Le Délai Global de Paiement

Les marchés

Les Tiers

Les Réles de facturation

Le Budget — -------mmmmmmmmme e
Les TitresS = -m-m-mmmmmmmm e
Les Mandats ------=--=-====mmm e

Les délais de paiement  -----------m-mmemmememomee e

Les Marches e
Les Tiers  —mmmmmmmmmem oo
Les ROleS  —mmmmmmmmmmm oo
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE

Le budget

GESTION FINANCIERE

Lors du transfert de vos BP BS ou DM, vous ne devez transmettre que les lignes
portant des sommes. Pour cela supprimer toutes les lignes a zéro dans vos
délibérations budgétaires (BP, BS, DM).

Il existe 2 types de transfert :

par Substitution
par Cumul

Normalement vous n’avez pas a modifier I'état de transfert de vos fichiers mais si la
trésorerie vous demandait de changer I'état du transfert de votre fichier, cette

modification se

fait directement dans l'icbne Transfert puis TRANSFERT BUDGET

et enfin le bouton TYPE ENR.

Vous bbtenez I'’écran suivant :

SISk
Collectivité : \ Etabliszement : Etat délibération Transmis :
[COMMUNE DE REIG | ~|| [COMMUNE DEREIG ~ || [Déliberations vatée = || [Nontrarsmis | ~[| ﬂ @
Eoll tivité Etabliszerment Déliberation Date
Transfert

COMMUME DE RA|GNIER-ESER

COMMUME DE REIGNIER-ESER®

{ COMMUIME DF REIGMIER: : Frojet Db

COMMUNE DE REIGMIER Frojet Db

COMMLUMNE DE HE}@N\EH-ESEH COMMUNE DE REIGNIER Projet Db
COMMLUMNE DE HE\QN\EF{—ESEF{ COMMUNE DE REIGMIER Prajet Db
COMMLUME DE HE\G\HEH-ESEH COMMUME DE REIGMIER Prajet Db
COMMLUMNE DE HE\GNEH-ESEH COMMUME DE REIGMIER Prajet Db
\\ Type de Mouvements x
a Le transfert du budget va produire des mouvements de type 'a cumuler’,
L )
\ ‘Woulez-wous modifier et produire des mouvements de type 'a substituer'?
\\ Oui | on Annuler
Transf, Budget | \
Budget en Euros
Tout\ exclure
/ Tout\nclure Transfert
— 4 Typ¥Enr. __ Edition_ |
BrOUDE berger-levisu Quitter
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Les titres et plus particulierement les P503

Il faut faire attention a la nature du titre lors de la saisie (P503...) et transmettre les
références de ‘recette trésorerie’. Vérifier que cette option soit active dans le
paramétrage de votre exercice :

Icébne Paramétrage, puis site, établissement et options de I'exercice

bouton TRANSFERT :

Cochez I'option Transmission réf. Recettes trésorerie

NEF

INFOS GEMERALES BUDGET MOUVEMENTS AUTRES FONCTIONS

Infog Générales | Options | DOptiong Analptique

Yote des 4 taxes
— = Transmission choisie Systéme Trésorerie
Suivi de paiement i
I f+ Andigfe

+ Micra-informatique

Bud " RCT " Télégestion

[ Transnpission détail mandat collectif
Contenu zone ORDMAIRIE

[ Transiigsion detail titre collectif  Gestion nomale

[ v Transmizsion réf. recettes Trésorerié — B
cl (¢ Zone toujowrs 3 0

v AL en fin d'enregistrement

Format de la zone 55C

-

~

Annuler

| Recettes Recettes - Nouveau Options
Budget en Euros

1

Quitter

ML
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Lors de la saisie des recettes
Renseigner P503 dans la zone titre de recette

Puis indiquer I'exercice et la référence recette trésorerie

=] GFI/MYT - COMMUNE DE REIGNIER-ESERY : COMMUNE DE REIGNIER / 2005

Agora Engagement Dépenses Recettes Annexes aramétrage Aide

Date d
Qbietrscetie: | ieaelie: 1071072005
\ Fiecelie PS03 Emise
Tupe recette | PS03 j| ErerEie I:l Recette N° I:l
Tiers : :
Suites aux engagements : j‘ ﬂ Iontant total TTC : I:l
M Imputation W Libellé Montant Salde I -
ordre TTi Engag.
Total =
| Recettes Recettes - Nouveau |
Budget en Euros
Enregistrer
1 N Lignes budgetaires
(. APET Création d'un tiers non permanent
— A Ventilation Edition
provpe brrger et Supprimer Quitter

NLIF

Association des Maires 74 4 de 15



APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Le Mandatement

Pour les mandatements a imputations multiples des numéros d’ordre pour chaque
ligne doivent étre générés. Pour ceci il n’est pas nécessaire de modifier vos saisies,
mais il vous suffit de paramétrer cette option dans le module PARAMETRAGE puis
Site, Etablissement et Option de I'exercice, puis bouton Transfert et option Contenu
zone ORDMAIRIE et cliguez dans GESTION NORMALE

E TEE

INFOS GENERALES BUDGET MOUVEMENTS AUTRES FONCTIONS

Infos Générales Options Optigns Analytique

Vote des 4 taxes

Suivi de paiement

Options

Le délai Global de Paiement (DGP)

Il commence a la date de réception de la facture et d’'une durée de 45 jours.
Ce délai dépasseé il peut y avoir des intéréts moratoires.

lIs ne sont pas discutables.

Le trésor les paiera quoi qu’il arrive.

D’ou l'importance d’avoir un tampon RECU LE... et de le faire figurer sur chaque
facture

Icbne Paramétrage, puis site et établissement
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Dans les Options de I'exercice, cliquez sur SUIVIDE PAIEMENT et saisissez le délai
applicable aux fournisseurs et le délai accoradé au comptable

[=1 P. général - Commune de MIEUSSY : Budget Prmmpal! 2004

Agora  Environnement  Momenclature  Sike  Utilitaires

Budget Annexe Tllles

Mandals AR

|||sal|uns
. ransfert

SUIVI PAIEMENT

n -

Oplions

> magnus
froupe berger-leviault Quitter

[T W [
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Dans la saisie des mandats

Lorsque vous saisissez un mandat dans I'onglet GENERAL vous avez I'écran
suivant :

=1 GFI/MYT - COMMUNE DE REIGMIER-ESERY : COMMUNE DE REIGNIER / 2005

Agora  Engagement Dépenses Recettes  Annexes Paramétrage  Aide

N* Dépense |9 (e (101072009

Général |Lignes| Suite: aux Engagements :

Tiers : |THEPPDZ Amaud - REIGNIER [ Rue des Ecales

Objet |assai delai Global

Tee | -]
Eiftirleen'?i;s |essa\ delai Global |
Compte & | /J| v Dépense éligible au suivi de paiement
rnandater =

Date de début du délai global _U?/‘I 0/2005
Echéance [06/11/2005 -

Fontant

total TTC 200000

[ Réglement en Franc demandé

Durée du délai glabal

=
o

Date de fin du délai global 214142005

[ Marché mixte

Dépenses Dépenses - Modifier /

Budget en Euros

Lignes budgetaires

Muodification Tiers

Imputations pour contrdle marchés publics m
__Ouitter_|

ML

Ce sont ces 3 zones qu'il faut renseigner pour le DGP
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Les marchés

1. Vérifier que I'option marché soit correctement cochée dans le paramétrage de la
collectivité.

Dans l'icone ‘Mouvement’ Prendre I'option ‘Paramétrage’ puis ‘Options de collectivité’

Vérifier que ‘contréle des seuils de marchés publics’ soit coché.

Montank du seul powr le contrle de dépassement
Code PRM
Imputation NMP pour les dépenses géndrées
Crédit-bail 66.01-33
Rattachement des charges [00.00-00

Dette 00.02-02

Paie 00.00-00

2. Création des marchés (Travaux)

Dans l'icone ‘Mouvement’ prendre I'option ‘Paramétrage’ puis ‘Imputation Marchés
Publics’

Association des Maires 74 8 de 15



APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Prendre le bouton ‘Nouveau’ pour créer un marché

Dans la zone ‘Compte’ choisir le type de marché
Travaux / Opération ou
Travaux / Ouvrage

=] GFI/MYT - MARCHES : Numérotaion Marchés / 2004

Agors Engagement Dépenses Recsttes Annexes Paramstrage ANe

Compte [0080 Travau / Opération |
Type [17 Opération de avaus -

Libells [Marche |

Ero(10)+ A venant(2).]
I~
Année 1 EEEE] Valdts:  Début dexercice 2004
Annge 2 |:| Fin dexeicice 2088

Imputations NMP Nouveau |

Enregistrer

Budget en Euros

Quitter

Dans la zone ‘libellé’ indiquer le titre du marché
Cocher ‘Marché Formalisé’ et composer le numéro du marché.
Ce numéro est composé :
De I'année budgétaire sur 4 chiffres
Du numéro du marché sur 10 caracteres maximum
Et du numéro d’avenant sur 2 caractéres maximum
Laisser 9999 dans Année 1.
Vous pouvez indiquer la date de validité de votre marché dans les zones ‘début et

fin de validité.’
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Faire ‘Enregistrer’ pour valider votre marché.

3. Lors du mandatement
Si vous voulez affecter votre mandat a un marché

Dans I'onglet ‘Ligne’ de la saisie des dépenses.

Indiquer le numéro de votre marché dans la zone ‘Imputation MP’. Vous pouvez ne
composer que 0 dans le numéro.

La fenétre de sélection s’affichera et vous pourr

s

choisir votre marché dans la liste.

SEE]
e é,\za/naﬂznna Tiess:
Génersl Lianes | Sutoau: [
weos_| N
X
Tmputation | D]V Libelle Mortant | Solds Imputala VP Montant NMF| _Humero Marche,
TTC | engag) Inventaire
= 215624 - | Matériel spholiqus derpoiNen | 1000 0 100000 ~
Comple  [00.90 Travaus / Opération - &
Tope -
N Oreh N March
Imputation Uibells Montari_| Mar
009011 Marche 000,
00 5011200512 Warché To0] 1
i Annul
TOTAL 100000 r
Edition
Quitter |
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Les Tiers et les Références

La saisie des données apparaissant sur vos fichiers doit étre en majuscule et sans
accent ou caractéres spéciaux. Pour ceci il n’est pas nécessaire de modifier vos
saisies, mais il vous suffit de paramétrer cette option dans le module
PARAMETRAGE puis Site, Etablissement et Options de 'exercice, puis bouton
Transfert et option Informations tiers en majuscule

A .

/

INFOS GENERALES BUDGET MOUVEMENTS AUTRES FONCTIONS

Infos Générales Options Options Analytique

Vote des 4 taxes

Suivi de paiement

ission détal mandat collectif Contenu zdne ORDMAIRIE

ission détai tine colectit (i ezl

ransmi 1ef. recettes Trésorerie

Options

De maniére générale pour la gestion des tiers et le rapprochement des différentes
factures le comptable a besoin de REFERENCE STABLE lors du transfert INDIGO.

Le logiciel géere automatiquement cette notion de REFERENCE STABLE et chaque
tiers est référencé de maniére unique dans le logiciel.

Par contre il ne faut pas avoir de doublons dans votre fichier tiers pour éviter que des

factures soient dispatchées sur les deux tiers (donc 2 références, donc
rapprochement impossible) !
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

La gestion des tiers

Si vous avez des doublons dans votre fichier :

1- Pour éviter de saisir des mandats sur I'un puis I'autre vous pouvez pour
'un des deux tiers, décocher I'qption VISIBLE GFI

=1 GFI/MYT - COMMUNE DE REIGMIER-ESERY : COMMUNE DE REIGNIER / 2005 - [Gestion J'un tiers]

Agora  Engagement Dépenses Recettes  Annexes Paramétrage  Aide

Type tiers .
Type Préteur
L L o) [ e usheGHD
Mature ‘Autres OIganismes prives j|
e i‘
g : RUE DE GEMEVE
Libellé | CLERQ Jean-Fiemre | 74240 GRILLARD |
Raison o =
sociale | | Detal | J -1
Deélai de . .
e Jour de paiement I:l Compte perception I:l
Usuel N* campte Intitulé Banque Titulaire Réglement Code bal
0 | A0ERE080219 Compte n° 1 {BPA GAILLS CUERD Jean-Piens  iBangues {16807
. H H H H H \
| Tierz M odifier |
Budget en Euros
H Edition
" pJ Quitter

CAPS ML
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

La numérotation des roles de facturation

Pour Hélios, la numérotation des réles de facturation (ROLROL) doit se faire de
maniére globale quel que soit le domaine de facturation.

Dans les options Facturations diverses et Facturation eau, vous devez cocher la
numeérotation globale qui établit une numérotation unique par budget et par exercice
quelle que soit la nature

Icénes Facturation Eau et Facturations Diverses, puis Paramétrage, Paramétrage
Général, sélectionner le sous-domaine (pour les facturations diverses)

Cochez I'option Globale (Hélios)

ARDER 0 DE D n 080 _ Oy x
Agora  Contrat  Facturation  Paramétrage  Passage Euro  Aide
Dptio 3 ations Diverse X
Sous Domaine j|
—F
© ToumEes |7 Tounée inutilisée
i+ Prafils
| Transfert cgmptabilité
Titie leneration Ecrture ¥ 220
£ )bire Service Destination [~ Services [par defaul]
€ oot Service Gestionnaire I:l
Dernier fichier transmis m
Localzation du fichier I:l ‘?J
- T fert RolMre
Code ROLMRE -10 Systéme Trésorenie
- % Micro-informatique
Code ROLNAT _
- " Télégestion
Code ROLREC
Code ROLPER Montants [HT/TVA et Fdle remplis v
— Mumérotatio des réles (ROLROL) : i T s
Jar Mature e
pielevees
| ¥ Globale (Helios [~ Ajouter un CR en fin de ligne
NS
Ok | Quitter
Facturation en Euros [ €]
—
groupe berger-levisult
Erregistrement absent: Montant Réle | MUK
13 15
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Les numéros de facture sont calculés lors de leur production (lorsque vous cliquez
sur le bouton factures) : celles-ci doivent étre numérotées dans une série annuelle
continue. Dans I'exemple ci-dessous, la 1°® facture aura le n° 450, cela veut dire que

la derniere facture du réle précédent portait le n° 449.

[=] GARDERIE - COMMUNE DE DINGY EN YUACHE { 0802 - Produite )

Agora  Contrat  Fackuration  Paramétrage Passage Euro  Aide
Etat de la facturation : Deéhiteur Type Dépiteur 7
— N
L
M* de Réle compris entre - et -

Tatal Total otal A Edité | Trans-
HT Thih TC prélever fére

Rale Payeur

Numérotation du Réle

| Ok | Annuler
Interrompre

Riles |

Facturation en Euroz [ € ]
Factures |
- ml Calcul de factures
[
— Quitter |
[r mw
14 de 15
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APPLICATION HELIOS ET LES APPLICATIONS DE
GESTION FINANCIERE

Le numéro de rble est calculé lors d’une édition de facture ou de la génération de la
disquette ROLMRE. Celui-ci est également numéroté dans une série annuelle
continue pour chaque budget collectivité. Le logiciel propose donc le n° suivant le
rble précédent, méme si ce n'est pas le méme domaine de facturation.

[=] GARDERIE - COMMUNE DE DINGY EN YUACHE ( 0802 - Produite )
Agora  Contrat  Facturation  Paramétrage  Passage Euro  Aide

Etat de la facturation : Débiteur Type D:#:ritaul 7 |
|Produile | | | | ’ j|
dh
Rale Paypeur Tatal Total atal A Edité | Trang- -
HT Tl TTC prélever férg

5iCERLITT! | Ay globale des riles x b r

6iGENIX S0 r

7{POBELST N [

3 yASQUES Mumerotation du rile [ROLRO | VT

0Ok I Annuler |
Bl
Tatal 180,00 0,00 18000 [ =
Réles |
Facturation en Euros [£ ]
Factures |
/ RoIMRE I Caloul de factures
/ Edition
— A
proupe berger-levisult Quitter |
| HM
15a15
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