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Introduction 
 
 
 
Migration vers l’application HELIOS  
 
Cette mise en place n’entraînera pas de modification dans vos applications mais une 
plus grande rigueur dans la saisie et le renseignement de certaines zones. 
 
Les différents points à renseigner obligatoirement et à vérifier sont les suivants : 

Le type de transfert Indigo du budget et des Titres 
Le Délai Global de Paiement 
Les marchés 
Les Tiers 
Les Rôles de facturation 
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 Le budget 
 
Lors du transfert de vos BP BS ou DM, vous ne devez transmettre que les lignes 
portant des sommes. Pour cela supprimer toutes les lignes à zéro dans vos 
délibérations budgétaires (BP, BS, DM). 

 
 
Il existe 2 types de transfert :  
 

par Substitution  
par Cumul 

 
Normalement vous n’avez pas à modifier l’état de transfert de vos fichiers mais si la 
trésorerie vous demandait de changer l’état du transfert de votre fichier, cette 
modification se fait directement dans l’icône Transfert puis TRANSFERT BUDGET 
et enfin le bouton TYPE ENR. 
 
Vous obtenez l’écran suivant : 
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Les titres et plus particulièrement les P503 

 
 
Il faut faire attention à la nature du titre lors de la saisie (P503…) et transmettre les 
références de ‘recette trésorerie’. Vérifier que cette option soit active dans le 
paramétrage de votre exercice :  
Icône Paramétrage, puis site, établissement et options de l’exercice 
bouton TRANSFERT : 
 
Cochez l’option  Transmission réf. Recettes trésorerie 
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 Lors de la saisie des recettes 
 
Renseigner P503 dans la zone titre de recette 
 
Puis indiquer l’exercice et la référence recette trésorerie 
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Le Mandatement  
 
Pour les mandatements à imputations multiples des numéros d’ordre pour chaque 
ligne doivent être générés. Pour ceci il n’est pas nécessaire de modifier vos saisies, 
mais il vous suffit de paramétrer cette option dans le module PARAMETRAGE puis 
Site, Etablissement et Option de l’exercice, puis bouton Transfert et option Contenu 
zone ORDMAIRIE et cliquez dans GESTION NORMALE  
 
 

 
 
 
 

Le délai Global de Paiement (DGP) 
 
 
Il commence à la date de réception de la facture et d’une durée de 45 jours. 
 
Ce délai dépassé il peut y avoir des intérêts moratoires. 
Ils ne sont pas discutables. 
Le trésor les paiera quoi qu’il arrive. 
 
D’où l’importance d’avoir un tampon RECU LE… et de le faire figurer sur chaque 
facture 
 
Icône Paramétrage, puis site et établissement 
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Dans les Options de l’exercice, cliquez sur SUIVI DE PAIEMENT et saisissez le délai 
applicable aux fournisseurs et le délai accordé au comptable 
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 Dans la saisie des mandats 
 
 
 
 
Lorsque vous saisissez un mandat dans l’onglet GENERAL vous avez l’écran 
suivant : 
 

 
 
 
 
 
 
Ce sont ces 3 zones qu’il faut renseigner pour le DGP 
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Les marchés 
 
 
 
 
 
1. Vérifier que l’option marché soit correctement cochée dans le paramétrage de la 
collectivité. 
 
Dans l’icône ‘Mouvement’ Prendre l’option ‘Paramétrage’ puis ‘Options de collectivité’ 
 
Vérifier que ‘contrôle des seuils de marchés publics’ soit coché. 
 

 
 
 
2. Création des marchés (Travaux) 
 
Dans l’icône ‘Mouvement’ prendre l’option ‘Paramétrage’  puis ‘Imputation Marchés 
Publics’ 
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Prendre le bouton ‘Nouveau’ pour créer un marché 
Dans la zone ‘Compte’ choisir le type de marché  
    Travaux / Opération ou 
    Travaux / Ouvrage 
 

 
 
Dans la zone ‘libellé’ indiquer le titre du marché 
 
Cocher ‘Marché Formalisé’ et composer le numéro du marché. 
 
Ce numéro est composé : 
 
 
 De l’année budgétaire sur 4 chiffres 
 Du numéro du marché sur 10 caractères maximum 
Et du numéro d’avenant sur 2 caractères maximum 
 
 
Laisser  9999 dans Année 1. 
 
Vous pouvez  indiquer la date de validité de votre marché dans les zones ‘début et 
fin de validité.’ 
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Faire ‘Enregistrer’ pour valider votre marché. 
 
3. Lors du mandatement 
 
Si vous voulez affecter votre mandat à un marché 
 
Dans l’onglet ‘Ligne’ de la saisie des dépenses. 
Indiquer le numéro de votre marché dans la zone ‘Imputation MP’. Vous pouvez ne 
composer que 0 dans le numéro. 
La fenêtre de sélection s’affichera et vous pourrez choisir votre marché dans la liste. 
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Les Tiers et les Références 
 
La saisie des données apparaissant sur vos fichiers doit être en majuscule et sans 
accent ou caractères spéciaux. Pour ceci il n’est pas nécessaire de modifier vos 
saisies, mais il vous suffit de paramétrer cette option dans le module 
PARAMETRAGE puis Site, Etablissement et Options de l’exercice, puis bouton 
Transfert et option Informations tiers en majuscule  
 
 

 
 
 
 
De manière générale  pour la gestion des tiers et le rapprochement des différentes 
factures le comptable a besoin de REFERENCE STABLE lors du transfert INDIGO. 
 
Le logiciel gère automatiquement cette notion de REFERENCE STABLE et chaque 
tiers est référencé de manière unique dans le logiciel. 
 
Par contre il ne faut pas avoir de doublons dans votre fichier tiers pour éviter que des 
factures soient dispatchées sur les deux tiers (donc 2 références, donc 
rapprochement impossible) ! 
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La gestion des tiers 
 
 
Si vous avez des doublons dans votre fichier : 
 

1- Pour éviter de saisir des mandats sur l’un puis l’autre vous pouvez pour 
l’un des deux tiers, décocher l’option VISIBLE GFI 
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La numérotation des rôles de facturation 
 
Pour Hélios, la numérotation des rôles de facturation (ROLROL) doit se faire de 
manière globale quel que soit le domaine de facturation. 
 
Dans les options Facturations diverses et Facturation eau, vous devez cocher la 
numérotation globale qui établit une numérotation unique par budget et par exercice 
quelle que soit la nature 
 
Icônes Facturation Eau et Facturations Diverses, puis Paramétrage, Paramétrage 
Général, sélectionner le sous-domaine (pour les facturations diverses) 
 
Cochez l’option Globale (Hélios) 
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Les numéros de facture sont calculés lors de leur production (lorsque vous cliquez 
sur le bouton factures) : celles-ci doivent être numérotées dans une série annuelle 
continue. Dans l’exemple ci-dessous, la 1ère facture aura le n° 450, cela veut dire que 
la dernière facture du rôle précédent portait le n° 449. 
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Le numéro de rôle est calculé lors d’une édition de facture ou de la génération de la 
disquette ROLMRE. Celui-ci est également numéroté dans une série annuelle 
continue pour chaque budget collectivité. Le logiciel propose donc le n° suivant le 
rôle précédent, même si ce n’est pas le même domaine de facturation. 
 

 


