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1 - La saisie du budget dans votre application comptable

2 - L'édition du document budgétaire
3 - Les différents modes de transfert du document
- vers la trésorerie

- vers le Préfecture
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Comment saisir votre document
budgétaire

1- LA SAISIE

C’est une saisie tabulaire du montant a imputer sur chacun de vos
comptes budgétaires.

Il est possible de faire une saisie analytique de vos prévisions, afin de
suivre budgétairement certains colts de travaux ou de service (exemples:
construction d’un batiment, colt de fonctionnement des écoles, etc.).
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Saisie tabulaire des montants

\4 compta evo - 10.00.05.00 (Gestion financiére) =
Accueil 1] isatis X Liste des inscriptions il »
COL - Commune de ADM74 /12 - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE / 2015
Délibération . BP - Budget Statut: En cours
— l:l Affichage des lignes Affichage du détail des lignes B e S S )
(® Du cadre de la délibération (W) Aucun détail [V Réelles
Section l:l {2 Du cadre de l'exercice {2} Informations détaillées = or IiA Ordre (3 lintérieur de la section)
4 rdre
Chapive | | ¥ Ordre (mixz)
& Indicateur vV Sens Vcompte [1] opération SERVICES CENTRES NMP Report (R) L] Proposé Py L] veté oy [ Total (rery [ ¥Réelordre
5]
v
> D 001 61 000€  15000000€ 000€[ 150 000,00 €[Réel N
o
» 0 Saisie d ontants de votre budget;ies nouvettes-propositions et les reports
> D 185 ] ofioe 0,00€ 0,00 €| ﬂqou QFQQJ
’ [} 7 7 .
g ° oz b de I'exercice précédemt -~
> D 202 18 000 2H000.00F P00 € 25 000,00 €|Rée|
> D 202 97 10 000,00 € 15000,00€ 0,00 25 000,00 £|Rée
> D 2315 284 80 15 000,00 € e < 0,00€ 0 £ Réel
> D 50611 61 0,00€ 25 000,00 € 00 € 25 000,00 €|Rée|
v D 606121 a1 0 nnkm 0,00 €] 18 000,00 €|Réel
> D 60621 65 000€ 25 000,00 € 0,00 25 000,00 €|Rée|
> D 527 300 0,00€ 1 000,00 € 0,00€ 1000,00 €|Réel
> R 185 o 0,00€ 15 000,00 € 0,00€ 15 000,00 €|Rée|
> R 2151 104 0.00€ 150,00 £ 0,00€ 150,00 €|Rée|
> R 276357 0 15000,00 € 28 000,00 € 0,00 43 000,00 €|Rée|
> 3 706316 58 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Réel
> R 706318 59 0,00€ 89 000,00 € 0,00€ 89 000,00 €|Rée|
> R 7066 1 0.00€ 10 000,00 € 0,00€ 10 000,00 €|Rée|
> R 7067 300 000€ 000€ 0,00 0,00 €|Rée|
+ 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00 elrsel =
Ligne 4 49 b M b sur 18
L L R B, &y a o ®
Enregistrer Supprimer Initialiser Epurer Atteindre Mavigation Fiche Imprimer Annuler Fermer
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Saisie des montants avec une gestion

des services analytiques

\4 compta evo - 10.00.05.00 (Gestion financiére) =
Accueil (4] isatis X e inscriptions ires
COL - Commune de ADM74 /12 - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE / 2015
Délibération . BP - Budget Statut: En cours
Afiichage des | Affichage du détail des |
TS l:l ichage des lignes ichage du detail des lignes E Ordre (dE SErTA SEL‘“UI’]}
(@ Du cadre de la délibération (® Aucun détail [¥] Réelles
Section l:l {2 Du cadre de l'exercice {2} Informations détaillées = or IiA Ordre (3 lintérieur de la section)
4 rdre
Chapive | | ¥ Ordre (mixz)
& Indicateur vV Sens Vcompte [1] opération SERVICES CENTRES NMP Report (R) L] Proposé Py L] veté oy [ Total (rery [ ¥Réelordre
5]
v
v D 001 1 - 000€[  15000000€ 000€[ 150 000,00 €Réel N
> D 1641 11 - ADMINIS JETION GENERALE =18 400,00 € 0,00 158 400,00 €Rsel
» D 165 i 12-ADUNISTATION-POLICE = ao0e 0,00€ 0,00 €|R' ]
13 - ADMINISTHRTION ELUS : . o SRee
> D 16812 o 14 - PROGRAMBES ecoles 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Réel
> D 202 18 15-charges A REFACTURER 5 000,00 £ 0,00€ 25 000,00 €|Rée|
2000 - Hors seilffice technique -
> D 202 97 201 - service tedhniaue 5000,00 € 0,00 15 000,00 €|Ree|
> D 2315 284 210 - ST comm =] oooe 0,00€ 0,00 €|Rée|
> D 50611 61 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> D 606121 91 0.00€ 0.00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
- . Ld .
g o fun = Vent ) par service pour unsuivi analytique
» D b27 300 M o, M ol R
> R 185 o 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 2151 104 0.00€ 0.00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 276357 0 000€ 000€ 0,00 0,00 €|Rée|
> 3 706316 58 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 706318 59 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 7066 1 0.00€ 0.00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 7067 300 000€ 000€ 0,00 0,00 €|Rée|
+ 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00 elrsel =
Ligne 14 41 b M b sur 18
1w, %, £ B, o)
Enregistrer Supprimer Initialiser Epurer Atteindre Mavigation Imprimer Annuler Fermer
e el — B e
| ESIGIEN NN [cY = .2




Saisie des montants avec une gestion

des programmes (travaux)

\4 compta evo - 10.00.05.00 (Gestion financiére) =
Accueil 1] isatis X Liste inscriptions ires
COL - Commune de ADM74 /12 - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE / 2015
Délibération . BP - Budget Statut: En cours
Afiichage des | Affichage du détail des |
TS l:l ichage des lignes ichage du detail des lignes lz Ordre (dE SErTA SEC“(]I’]:I
(@ Du cadre de la délibération (® Aucun détail [¥] Réelles
Section l:l {2 Du cadre de l'exercice {2} Informations détaillées = or IiA Ordre (3 lintérieur de la section)
4 rdre
Chapive | | ¥ Ordre (mixz)
ndicateur ENns ompte peration [ Bpol TOpose ote ota + eeliOrdre
2| indicat Vg Vcompte [ opérati SERVICES CENTRES NMP reportR) L] P s LY voteowy [ Totairery [1]VREelOrd
5]
v
> D 001 61 000€[  15000000€ 000€[ 150 000,00 €[Réel N
> D 1641 000€[ 158 400,00€ 000€ 158 400,00 £Réel
> D 185 i \/ 1 H 0 [ 00 e I e
Vo =Y 1S 1L -~ .
. 5 o o —_~ venthnation par{ ‘ 2 VI ana ythue
> D 202 18 [ 0.00€ 25 000,00 € 0,00€ 25 000,00 €|Rée|
v D 202 7 - 10 000,00 € 15000,00 € 0,00 25 000,00 €|Réel
> D 2315 111 - RENOVATION EGLISE = 15 000,00 € 0,00€ 0,00€ 15 000,00 €|Rée|
> D 50611 114 - TRAVAUX AUTOUR DE LAVOIRIE B 0,00€ 25 000,00 € 0,00€ 25 000,00 €|Rée|
12 - libellé non renseigné p
>
D 606121 120 HORODATELRS 0.00€ 18 000,00 € 0,00€ 18 000,00 €|Ree|
> D 60621 121 - Trottoirs 000€ 25 000,00 € 0,00 25 000,00 €|Rée|
» D 527 122 - AMENAGEMENT 000¢ 1000,00€ 0,00€ 1000,00 €|Réel
123 - TROTTOIRS ROUTE =
> R 185 o weans : -] 0,00€ 15 000,00 € 0,00€ 15 000,00 €|Rée|
> R 2151 104 0.00€ 150,00 £ 0,00€ 150,00 €|Rée|
> R 276357 0 15000,00 € 28 000,00 € 0,00 43 000,00 €|Rée|
> 3 706316 58 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00 €|Rée|
> R 706318 59 0,00€ 89 000,00 € 0,00€ 89 000,00 €|Rée|
> R 7066 1 0.00€ 10 000,00 € 0,00€ 10 000,00 €|Rée|
> R 7067 300 000€ 000€ 0,00 0,00 €|Rée|
+ 0.00€ 0.00€ 0.00€ 0.00 elrsel =
Ligne 4 46 b M b sur 18
1w, %, o, & %
Enregistrer Supprimer Initialiser Epurer Atteindre Mavigation Imprimer Annuler Fermer
— T :r—\l = ’ = 5:34
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Edition du document budgétaire

2- EDITION DU DOCUMENT BUDGETAIRE

C’est une édition normalisée qui respecte une présentation nationale en
fonction de certains criteres de population ou de normes budgétaires.

Plus de 3500 habitants
Budget Annexe Eau et Assainissement

Cette édition peut étre Papier ou dématérialisée pour le transfert du
document aupres de la Préfecture et de votre trésorerie.



Présentation
officielle du
Document
Budgétaire

Edition du document budgétaire

Commune de ADM74 -74 - BUDGET PRINCIPAL COMMUNE BP 2015 I
Il - PRESENTATION GENERALE DU BUDGET I
BALANCE GENERALE DU BUDGET B1
1 - DEPENSES (du présent budget + Restes a réaliser)
FONCTIONNEMENT Opérations réelles (1) Opérations d'ordre (2) TOTAL
011 | Charges & caractére général &9 000,00 69 000,00
012 | Charges de personnel et frais assimilés 0,00 0,00
014 | Atténuations de produits 0,00 0,00
B5 Autres charges de gestion courante 0,00 0,00
BB Charges financiéres 0,00 0,00 0,00
B7 Charges exceptionnelles 0,00 0,00 0,00
022 | Dépenses imprévues { fonctionnement ) 0,00 0,00
023 | Virement 4 la section d'investissement 0,00 0.00
Dépenses de fonctionnement - Total 69 000,00 0,00 69 000,00
+
I D 002 RESULTAT REPORTE OU ANTICIPE | 0,00 I
I TOTAL DES DEPENSES DE FONCTIOMNEMENT CUMULEES | 69 000,00 I
INVESTISSEMENT Opérations réelles (1) Opérations d'ordre (2) TOTAL
10 | Dotations, fonds divers et réserves 0,00 0,00 0,00
13 Subventions dinvestissement 0,00 0,00 0,00
16 | Remboursement d'emprunts (zauf 1688 non bud.) 158 400,00 0,00 155 400,00
18 | Compie de liaison : affectation (8) 0,00 0,00
Total des opérations d'équipement 65 000,00 65 000,00
204 | Subventions d'équipements versés 0,00 0,00 0,00
pa | Immoebilisations corporelles (6) 0,00 0,00 0,00
22 | Immobilisations regues en aff ion (6) (9) 0,00 0,00 0,00
26 | Participations et créances (...) des participations 0,00 0,00 0,00
27 | Autres immobilisations financiéres 0,00 0,00 0,00
45 | Total des opérations pour compte de tiers (7) 0,00 0,00 0,00
3... | Stocks 0,00 0,00 0,00
020 | Dépenses imprévues | investissement ) 0,00 0,00
Dépenses d'investissement - Total 223 400,00 D.ODl 223 400,00

+

D 001 SOLDE D'EXECUTION NEGATIF REPORTE OU ANTICIPEI

150 000,00 |

TOTAL DES DEPENSES D'INVESTISSEMENT CUMULEES |

373 400,00 |




La transmission dématérialisée
en Préfecture

3- LA TRANSMISSION par voie électronique des actes réglementaires et du
budget

La transmission en Préfecture par voie électronique des actes reglementaires
(délibérations, arrétes...) et du budget s’effectue de maniere sécurisée sur un
site accessible a I'aide d’un certificat électronique.

Chaque acte a transmettre donne lieu a une transaction délivrant un Accusé
Réception (AR) par acte. Le coup de tampon de la préfecture n‘apparait plus
des lors que vous télétransmettez vos actes.

LAR est recu tres rapidement apres l'envoi de l'acte, environ dans la demi-
heure. Le Maire ou le Président peut attester du caractere exécutoire de |'acte
dans la méme journée, le suivi de la transmission des actes est largement
facilité.

LAssociation des Maires, en partenariat avec 'ADULLACT, met a disposition
des collectivités un tiers de télétransmission homologué par le Ministere,
plateforme de télétransmission des Actes nommée www.s2low.org.

10
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La transmission dématérialisée

en Préfecture

Pour adhérer au dispositif ACTES avec la préfecture, il faut :

v'Contacter une autorité de certification pour obtenir un certificat électronique
RGS** a acquérir aupres d'organismes agréés (Banques, CCl, Certinomis,
certeurope).

v'Faire délibérer le conseil municipal pour donner son accord pour la
télétransmission des actes administratifs, autoriser 'exécutif a signer le contrat
avec |'autorité de certification pour la fourniture de certificats électroniques,
autoriser I'exécutif a signer la convention avec la Préfecture, et désigner les
responsables de la télétransmission.

v'Signer une convention avec la Préfecture

11
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La transmission dématérialisee
en Préfecture

Envoi des actes en préfecture par voie électronique via S2low ou un autre tiers
de transmission

= https://demo-s2lowl1.extranet.adullact.org/moch O ~ @ B &

Fichier Edition Affichage Faveris Outils 7

9% = Tedetis gestion des utilisa... [[J] Sites suggérés v £ http--www.arcsys-softwar... £ Display-inline.fr - Générat.. £ Accéder a plus de mo.. +

X Rechercher: | lorence | Précédent Suivant | [F] Options ~

Bienvenue Test2 Test2 ACTES - Dématérialisation du contréle de légalité

Réle : Utilisateur
O
=) Modules

 Transactions Actes

Création d'une transaction Actes

Nature de I'acte :

Choisissez [~]

* Transactions Mail
=) Suivi

+ Journal des événements
« Statistiques module actes

m

Classificat

chiffres, lettres en majuscule ou ) :

La classification matiéres et
sous-matiéres  utiisée pour  Lthestunedate
votre collectivité est la version Objet :

du 1 avril 2004,
Pour forcer la mise & jour de ¢
cette classification depuis le
serveur du ministére, veuillez
utiliser le bouton ci-dessous :

H

‘NB[E H Fichier PDF ou XML contenant |'acte :
Pour générer les signatures

numériques des fichiers joints, Fichier PDF ou XML :
sélectionnez  d'abord  les

; - Parcourir...
fichiers dans le formulaire ci- I J

contre puis utilisez le bouton ci

“dessous. Une nouvelle fenétre Fichier signature numé voir ci-contre) :
s'ouvrira permettant de signer || Parcourir.. |
les fichiers.

H100% ~

12



Envoi de mail sécurisé

Utilisation de la fonction mail sécurisé de S%2low

v Cette fonctionnalité permet |'utilisation du mail pour I'envoi des convocations
du Conseil Municipal. envoi de mail sécurisé est disponible sur la plateforme
de télétransmission des actes S2low, apres un paramétrage technique pour les
utilisateurs.

v" Tout mail envoyé depuis ‘transaction mail’ sera horodaté par la plateforme,
certifiant la date d’envoi. Le délai a respecter pour I'envoi des convocations
aux réunions peut donc étre attesté. Aussi un accusé réception sera retourné
pour chaque envoi, garantissant la lecture par I'ensemble des destinataires.



La sighature de vos documents

4 - LA SIGNATURE ELECTRONIQUE

v La signature de vos actes et de votre budget est toujours manuscrite. Le
registre des délibérations demeure papier, la page de signature du budget
sera scannée et jointe a |la délibération.

v' La signature de vos exécutions budgétaires, les dépenses et les recettes
(bordereaux de mandats ou de titres) peut étre dématérialisée.

Le bordereau est alors signé électroniquement.

LAdm74 peut équiper les adhérents du service informatique d’un parapheur
électronique accessible depuis internet. Pour signer électroniquement, vous
devrez alors acquérir un certificat électronigue RGS** par signataire.

L'utilisation du parapheur automatise l'envoi des mandats ou titres en
trésorerie, intégrant les pieces justificatives et le bordereau signé.

14



onsultation des bordereaux
dans le parapheur électronique

(] SAINT-CERGUES (Anne-Sophi
€ - C [ httpsy//wwwimc2.mon-parapheur.fr/iparapheur/#/apercu
i3 Applications '] Parapheur mairie
i-Parapheur a“_ saintcergues74140mairie. Parapheur Maire ‘g Gabriel DOUBLET =

a& X o Actions ~

Filtres disponibles : Circuit de validation

Liste personnalisée

A traiter TITRE 12 (8524)

Page precedente / Page suivante

Collectivn : Details du dossier
COMMUNE DE SAINT-CERGUES BORDEREAU DE TITRES (volet 1) B

TITRE 12 (8524)

BORDEREAU 37 (8522)

Annoter

Budget :
BUDGET PRINGIPAL COMMUNE TITRES NOW MIS EN
imputaton RECOUVREMEMENT

BORDEREAU 38 (8523) Exuink 218 Sardared s 13

Comale - Osdeation - Foncton - N*
inverars Mot

APRILENTREPRISE €T COLLECTIVITES REMBTL j5419 8714054
w1 poree

ACE 0 CAPRAR P
IO Y —

FRANCE TELE 94 68 20 Mason Stés REMBT.CLOTURE LIGNE 1758 2454
LA OX MAISON DES SOCIETES

Le parapheur
électronique
permet une
visualisation du
bordereau, des
mandats et des
pieces justificatives
par I'élu, avant de ToML S0 poRsn B s I

TOTAL GENERAL DU PRECEDENT Busudg I 2usmd 13 Sk ot e mntrn)

.
Ie Slgner TOTAL GENERAL A REPORTER 43 58745 4] 4398745€ Movemsioca & présens Bordurens

électroniquement.

Tota gooaea 3 rgrenre s

ANEO b pAARSt DM ASOUNALA W RO €6 B 747, 11 € owprunant i 1e 1* 38 2 39 Ml N® rsmhgaisand

THrS et a0 asobon S INn L 252 A2y Ivee dee i e
s anicies LABIT0, 0.1617-23, RZM24. K.3M42-5-1 ¢4 R 43414 0 Code Glnkenl dus Covectivies Tureorales

Nom, prénom, quainé de fondennaseur ' GABRIEL DOURLET

T1P0F

15:55
02/02/2015

b2 m O [P
15:58

O oman0s
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Signature des bordereaux avec le

certificat

[ i-Parapheur

€ - C [ https//wwwimc2.mon-parapheur.fr/iparapheur/#/apercu “h=

Applications '] Parapheur mairie

i-Parapheur @  saintcergues74140mairie Parapheur Maire = Ve Gabrlwl - Reche
a
% K ooactions ~

Liste personnalisée

Filtres disponibles : Circuit de validation
A traiter v
TITRE 12 (8524)
Page précédente / Page suivante
Collectivad : KeM & TiTre 12 (8524) xmi
COMMUNE DE SANT-CERGUES BORDEREAU DE TITRES (volet 1) R
TITRE 12 (8524) Budget : Détails du dossier
BORDEREAU 37 (8522) IR FATHOIPAC 0N R TITRES NOW MIS €N
Bordoreau: 12 imputaton Ressties TVA Somme & RE EMEMENT Annoter
BORDEREAU 38 (8523) z pers VA cotmatio porsatd
Toren Gen Forion W o o
vercare . e s
35| APRILENTREPRISE £T COLLECTIVITES REMBTL EAII 8714054 000 €] sT1405 ¢
FRANGE TELE 5t 68 20 Mason 5185 REVBT.GLOTURE LIGNE _[750 X EED L y
(At MAISON DES SOCIETES
TOTAL DU PRESENT BORDEREAU srennd o004 s7a1114 OTAL GRS TS WM A3 O
TOTAL GENERAL DU PRECEDENT I usud oooq I usmd 3 sk A T Tetre)
TOTAL GENERAL A REPORTER A3 98745 0,00 €} 4398745 € opwusnens &) pivem herduons
o 07 38 2 39 I L Tasinkdsypree e
e
s AN L1070, 0101770, RIMRA
Le receveur,
Now, prénom, qulné S¢ fordennaseus * GABRIEL DOURLET
o

16:01
02/02/2015




Signature des bordereaux avec le

certificat

2>.C. jhnps://wwitm&.mon-paraphéur.frﬂparaphaur/rr/apen:u
i3 Applications || Parapheur mairie

Validation de dossiers

Annotation publique Liste des dossiers

EEIIEE TITRE 12 (8524)

Annotation privée

Dossier(s) traité(s) 0/ 1




