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Refonte du Bureau Elections

o) » Bureau Elections
e.magnus GRC

k SYSTEM [SYSTEM]

- PREMIUM [ BL

P Mize 4 jow des électewrs
B Synchionizalion &ec le REU
b Mize &jow des adiesses

Actualités de I'NSEE

. 09/04/201E Test avec un long texte
P Gestion des électeurs Test avec un long texte Test avecun long texte Test

B Electaurs en sttente de confimation awec un long texte Test avec un long texte

B Sumi des demandss
I Demandes &viserpar |z Mare @_

B Gestion des nobhoations

P Geston des membees
I Organization des réurions

9 Ce burcau est en cours de construction.

Il sera progressivement complété de
nouvelles fonctionnalités, au fur et 2
mesure des évolutions du portail de
PINSEE.

P Colecthile et paaméitags
P Buieaws de voie
P Maodéles de coumiers b Halils

P Liste électorale géndalke

P Epurations et contidles

Epuration Inscriptions électarales I:I
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Préconisations sur le contréle d’homonymie

Dans lI'onglet Elections, renseignez le cadre Contréle d’homonymie comme ci-dessous

P )

'ﬁ e.magnus GRC - -
= LUHOPITAL (BAS)

[ Elections  XWemande d'inscription]  Collectivite *

[ b Liste des collectivités > Fiche d'une collectivité

F SYSTEM [SYSTEM)

Accuell

Géneral Images Formulaires Hections Etat Ciwil A5,

| Elections | Premium

Dates d'adhésion Date de refonte

Début 01/01/1950 Derniere refonte 01/03/2017
Fin
Découpage |
Signataire du récépissé de dépiat de demande
a Informations Proxy

definid) ) Adresse

Controle d*homonymie

Effectuer le contréle d homonymie

sur les erftéres sulvants:
MNom de famille Prénom usuel
MNom marital O Prénoms O
Date naissance Lieu naissance [

B B g B i R o o PR BB P

PO P R PR R I LR SR P

-PREMIUM [ BL

Recensement  Cimetiere

Terme Epouse Valeurs par défaut

Toujours *

Age minimun Electeur 17 ans

lamais 8]

A chaque électeur ()

Mise en minuscules/majuscules
1) Homs et prénoms en minuscule
2) Noms et 1&re lettre prénoms en majuscule
3) idem (2] mais caractBres accentuds conservés

4) 1&re lettre des noms et prénoms en majuscule

o 0 o @O

5) Idem (4] mais caractéres accentués conservés
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Synchronisation Bureaux de vote

Acces : bureau Accueil, bloc Elections, bureau Organisation, option Bureaux de vote :
Cliquez sur le bouton Synchroniser avec I'INSEE afin de les répercuter dans le REU de
I'INSEE

Citoyens b adm adm {adm) = Lapalme

Synchronizer avec [1NSEE

N*  Bureau de vote Ouverture Fermeture DernMAJ | Av.Der.MAJ  Id.REU
i1 Mairie 01/01/1980 28/02/2018 10/01/2018 143
2 Ecole 01/01/1980 28/02/2018 10/01/2018 143
3 Gymnase 01/01/1980 28/02/2018 10/01/2018 150




Gestion des doublons : Départements, Villes, Pays, Voies, Personnes

Acces : bureau Accueil, bloc Informations collectives, bureau Outils et maintenance,
option Gestion des doublons :
Dans la liste déroulante associée a la donnée Ville, choisissez « traitement automatique

».
* Gestion des doublons

Relations
Citayens

FGCcal

Donndas géndrales RAPPEL :

hotleaole La suppression des doublons est
char = IRREVERSIBLE !

B i
Chaigir i

Vous dever SAUVEGARDER vos données
AVANT d'utiliser ces outils.

P D Epshament

Chaigir -
[" Will=
— L - CONSEIL :
Chalsir = ) | o
. F Afin d'optimiser la recherche de
) e doublons potentiels,
. Pareres il est préférable de traiter les doublons

dans l'ordre proposé ci-contre.

Chaigir s




Laissez les criteres tel qu’ils sont présentés a I'écran puis lancez la recherche des doublons

Choisisser les criteres d " homomemmie a utiliser

[+] Désignation

Hhépﬂr!mcm

[l code Postal
|_|I'-I' Insee
rﬂl"qls

Maombre de doulslons troun s

Auoune recherche

Rechencher

FiETeEr marE I SEemeEnl uldmshids

Un message vous avertit du nombre de doublons trouvés.
Cliquez sur OK pour obtenir la liste , fermez pour revenir sur I'écran précédent



Pour finir, lancez le Traitement automatique.

Cholsissez les critéres d'homonymie a utilises

[ Désignation
|'--_"" Département
[ code Postal
L] W Insee

k= Pays

Mombre de doublons trouves

Mombre de doublons correspondant aux criteres 3

Hecherchier

i

Répétez 'opération dans |I'écran de gestion des doublons pour les départements et les
pays afin d’épurer au mieux votre base de données.




Gestion des notifications de I’'Insee (se connecter)

BB scrutin de )-352 )10

-

Critéres de recherche 9
Notification
Type de notification

Numéro
[[] Demande a traiter [[] Modification d'état civil / autres Libellé
[J Inscription [] Mention Regue entre le etle
(5] Radiation [ Inscription d'office [] Acceptée [] Refusée  [] Non renseignée
Traitée pNon Z]
Rechercher
N* Date Creation Statut Type Lu Traitée Libelle [ Tous
6 03/02/2019 DDE Non Non  Vous avez regu une nouvelle proposition d'inscription d'office a instruire n®31 de Yann Antoine St O
32 03/02/2019 DDE Non Non  Vous avez regu une nouvelle proposition d'inscription d'office a instruire n*102 de Martine Jeann D
97 03/02/2019 DDE Non Non  Vous avez regu une nouvelle demande d'inscription en ligne & instruire n*274 de Dominique Frede O

118 03/02/2019 ACCEPTEE INS_OFF Non Non En raison de l'acquisition prochaine de |a majorité, Laurent DE SAINT REMY a été inscrit d'office p: D
144 03/02/2019 ACCEPTEE INS_OFF Non Non  Enraison de I'acquisition de la nationalité, Martine Jeannine Louise MARTIN a été inscrite d'office O

250 03/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite a décision de justice, Rachid Gérard VELEVA a été radié de |a liste principale. Ses coordonné O
365 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non Suite & une inscription dans une autre commune, Bruno Nicolas Jean NOURRI a été radié de la list O
379 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite 3 une inscription dans une autre commune, Sylvie Andrée Héléne DUVERNOIS 2 été radiée de O
377 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite a une inscription dans une autre commune, Albina ARASA a été radiée de la liste principale. O
1210 07/02/2019 ACCEPTEE  INS Non Non Lademande d'inscription n*1669 de rené andré abarkan a été prise en compte. L'électeur René Anc O
1461 08/02/2019 ACCEPTEE  INS Non Non Lademande d'inscription n*2006 de jacques michel philippe abissi a été prise en compte. L'électe O
1459 08/02/2019 ACCEPTEE  INS Non Non La demande d'inscription n*2005 de linda pierrette abate a été prise en compte. L'électrice Linda P O

1462 08/02/2019 Lv Non Non Le tableau de mouvements entre le 01/01/2018 et le 08/02/2019 est disponible ici. O




32
97

Les demandes a traiter

demandes issues de MSP et propositions inscriptions d’office

Critéres de recherche O

Type dg

[7] Demande a traiter
» <

[] Radiation

Date Creation Statut
03/02/2019
03/02/2019
03/02/2019

Type
DDE
DDE
DDE

Notification

Numéro
[] Modification d'état civil / autres Libellé
[] Mention Regue entre le etle
[J Inscription d'office [] Acceptée [ Refusée  []] Non renseignée
Traitée Non v
Rechercher
lu  Traitée Libelle []Tous
Non Non  Vous avez regu une nouvelle proposition d'inscription d'office a instruire n*31 de Yann Antoine St |
Non Non  Vous avez recu une nouvelle proposition d'inscription d'office a instruire n*102 de Martine Jeann O
Non

Non  Vous avez recu une nouvelle demande d'inscription en ligne & instruire n*274 de Dominique Frede O




Sélectionner et aller dans la fiche puis bouton Traiter

b 03/02/2019 02:04:43

Demande a traiter e.GRC vous informe

Description

La demande, qui doit étre visée par le Maire, se retrouve a I'état Ouverte
dans Suivi des demandes.



Pour les inscriptions en ligne, quand on consulte la demande traitée
dans le suivi des demandes, 'onglet Pieces Jointes affiche les pieces
que la personne a fournies lors de son inscription.

Infos générales Demandeur Inscription Suivi Piéces jointes Courrier

Attacher une piéce

Nom du fichier d'origine Parcourn
Description Ajouter
Type v

Piéces associées au dossier : 3

Liste des piéces associées au dossier

Type Description Fichier d'origine Voir
Justificatif de domicile facture-engie

Justificatif de domicile recto CNI Supprimer
Justificatif de domicile Avis d inscription sur Liste principale




Notifications d’inscription : réponses aux inscriptions faites
dans EGRC et envoyées a I'Insee

BB scrutindes-35231-10

Critéres de recherche ¢»
Type de notification

[[] Demande a traiter
[£] Inscription
[] Radiation

N* Date Creation Statut

1210 07/02/2019 ACCEPTEE
1461 08/02/2019 ACCEPTEE
1459 08/02/2019 ACCEPTEE

Type
INS
INS
INS

Notification

Numéro
[] Modification d'état civil / autres o
[] Mention Regue entre le etle

[] Inscription d'office

Lu

Non
Non
Non

[] Acceptée [] Refusée [] Non renseignée
Traitée Non -;,-]

Traitée Libelle [ Tous

Non La demande d'inscription n*1669 de rené andré abarkan a été prise en compte. L'électeur René Anc O
Non La demande d'inscription n*2006 de jacques michel philippe abissi a été prise en compte. L'électe O
Non La demande d'inscription n®2005 de linda pierrette abate a été prise en compte. L'électrice Linda P O



BB scrutin de 3-35 3110 e.GRC vous informe

Critéres de recherche <o 6 I n'y a pas de demande associée a cette notification d'inscription
Type de notification

:

O

[[] Demande a traiter O Motiﬁuhondl =

[ Inscription [] Mention le

[] Radiation [[] Inscription d'of '] Non renseignée

o
N* Date Creation  Statut Type Lu  Traitée Liby [ vous
1210 07/02/2019 ACCEPTEE  INS Non Non Lademande d'inscription n*1669 de rené andré abarkan a été prise en compte. L'électeur René Anc %]
1461 08/02/2019 ACCEPTEE  INS Non Non Lademande d'inscription n*2006 de jacques michel philippe abissi a été prise en compte. L'électe O
1459 08/02/2019 ACCEPTEE INS Non Non

La demande d'inscription n*2005 de linda pierrette abate a été prise en compte. L'électrice Linda P O

Cas ou la demande a été traitée directement sur le portail, il n’y a pas de demande
rattachée a la notification recue, elle ne sera pas traitée . La supprimer.



Inscription Motification numéreo : 1461 du 08/02/2019 08:00:44

| Fiche demande
Résultat de la demande ;: Acceptée

Description

Cas ou la personne est retrouvée, le traitement de la notification va renseigner la date
effective de l'inscription sur la fiche de I'électeur.



Notifications de radiation

m Scrutin de J-35 a2 J-10

Critéres de recherche

Notification
Type de notification STt
[C] Demande a traiter [[] Modification d'état civil / autres Libellé
[[] Inscription [] Mention Recue entre le etle
[] Radiation [] Inscription d'office [] Acceptée [] Refusée  [] Non renseignée

Traitée Nqn Q

t+—Bechercher—

N* Date Creation Statut Type Lu  Traitée Libelle [[] Tous
250 03/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non Suite & décision de justice, Rachid Gérard VELEVA a été radié de la liste principale. Ses coordonné: O
365 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite a une inscription dans une autre commune, Bruno Nicolas Jean NOURRI a été radié de la list O
379 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite @ une ins&ption dans une autre commune, Sylvie Andrée Héléne DUVERNOIS a été radiée de O

377 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non  Suite a une inscription dans une autre commune, Albina ARASA a été radiée de la liste principale. O



Radiation Notification numéro : 250 du 03/02/2019 08:01:15

209 Fiche demande
Résultat de la demande : Acceptée

Description

Cas d’une radiée suite a une décision judiciaire (ou décédée)




La personne apparaitra en radié dans la Gestion des électeurs
avec sa date de radiation

Accueil Elections X Notification X

Criteres de sélection & Criteres de tri
Identification Liste électorale Situation électorale . ~
s Ordre alphabétique 1O)

Principale N* de bureau Bureau, n* émargement ()

[] Complémentaire Européenne N* d'émargement N* général INE

[[] Complémentaire Municipale A
Situation :

INE
[] Aucune (voir les citoyens non . e =
électeurs) [ mnscrit § [ Radié § aladatedu  08/02/2019 Rechercher

» Liste . N'Gen. . Bureau » N*Ema. . Datelinsc. . Date Rad

Prénom . Sexe . Date Naiss. » Ville Naiss

INE . Nom de Famille » | Nom Marital .
RACHID M 30/06/1974 BOURG Prin. 9999 1 9999 03/02/20:

Total 1




Suite a une inscription dans une autre commune... la personne a été

radiée.

Le traitement va renseigner la date de radiation dans la ficher électeur

BB scrutin deJ-352aJ-10

Critéres de recherche »

Type de notification

[[] Demande a traiter
[C] Inscription
[¥] Radiation

Date Creation Statut

04/02/2019 ACCEPTEE
04/02/2019 ACCEPTEE
04/02/2019 ACCEPTEE

Type

Notification
Numéro
[[] Modification d'état civil / autres Libellé
[] Mention Recue entre le etle
[[] Inscription d'office ] Acceptée [] Refusée ] Non renseignée
Traitée Non v_\
Lu  Traitée Libelle [] Tous
Non Non Suite 3 une inscription dans une autre commune, Bruno Nicolas Jean NOURR| a été radié de la list O
Non Non Suite a une inscription dans une autre commune, Sylvie Andrée Héléne DUVE IS a été radiée de [J
Non

Non Suite @ une inscription dans une autre commune, Albina ARASA a été radiée de la liste principale. O



La personne n’est pas retrouvée sur la liste...

BB scrutindes-352a-10

e.GRC vous informe

Critéres de recherche 9 [6 élection sutomatious
Type de notification bkt
[[] Demande a traiter [] Modification d O
[[] Inscription [] Mention e
[] Radiation [] Inscription d'of "] Non renseignée
eElechercherms
| e et
N* Date Creation Statut Type lu  Traitée Liby —_—— [[] Tous
379 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non

Suite & une inscription dans une autre commune, Sylvie Andrée Héléne DUVERNOIS a été radiée de %]

377 04/02/2019 ACCEPTEE RAD Non Non Suite @ une inscription dans une autre commune, Albina ARASA a été radiée de |a liste principale O



Il faut aller rechercher la personne directement sur la liste avec son nom

Liste des électeurs
Radiation
Critéres de recherche g»
Electeur
INE N* bureau de vote
- -

Mom Siemas N* d'émargement

Prénom
Résultat de la demande : Acceptée

Description INE Civ.  Nom famille Prénom Nom marital Maissance  Bur. N‘Ema. Inscri
on
| |\—M—'

Si elle n’y est pas, elle a peut étre déja été radiée ou elle n’existe pas dans la liste,

supprimer alors la notification.



Cas ou la personne est retrouvée dans la liste, la sélectionner et
traiter la notification

Relations P Liste des notifications > Traitement des notifications

Cltoyens » d d(sdar) = Tours

[ ccueil Y elec| Uit des lecteuns

Critéres de recherche
Electeur

T INE N* bureau de vote
Radiation
R N* d'émargement
Prénom

Civ. Nom famille Nom marital Naissance < i ¥ Inscription  Radiation

)8/02/1978 Eco

Résultat de la demande ['\f

Description

TOURS

Sélectionner Annuler




Notifications d’inscriptions d’office
(jeune qui a eu 18 ans ou acquisition nationalité
francaise)

BB scrutin de J-35 8 -10

Critéres de recherche

Notification
Type de notification .
Numéro
[[] Demande a traiter [[] Modification d'état civil / autres Libellé

[J Inscription Menti Regue entre le etle
(] Radiation [ Inscription d'office [[] Acceptée [[] Refusée [[] Non renseignée

Traitée Non v

Rechercher
N Date Creation Statut Type Lu  Traitée Libelle [[]Tous
118 03/02/2019 ACCEPTEE INS_OFF Non Non En raison de 'acquisition prochaine de la majorité, Laurent DE SAINT REMY a été inscrit d'office p: O
144 03/02/2019 ACCEPTEE INS_OFF  Non Non En raison de I'acquisition de |a nationalité, Martine Jeannine Louise MARTIN a été inscrite d'office D

[




Soit le citoyen est retrouvé, la logiciel va le rattacher a son inscription
électorale
sinon le logiciel va créer la fiche du citoyen

Inscription d’office &.GRC vous informe u 03/02/2019 08:00:38

o

Résultat de la demande : Acceptée

Description

s —.OK».-—_.-I

¥

P [ - |-, et

Rqg:
Pour ces inscriptions d’office, si modification d’adresse ou de bureau, attendre

prochaine version
Découpage électoral dans le logiciel, c’est celui-ci qui va étre utilisé dans le traitement

des notifications, sinon c’est le bureau le plus petit qui sera utilisé




Rapatriement auto des notifications Non lues sur le portail, elles
passent a Lues des qu’on les a rapatriées. Si on en supprime,
impossible de les récupérer. Utiliser la touche CTRL du clavier et
cliguer sur la mappemonde pour réimporter celles qui nont pas
éte traitées.

" Période de transition g “Electeurs " Actualités de I'NSEE

09/04/2018 Test avec un long texte

P Mise & jowr des électewrs P Gestion ¢ B iin Tone text
e GRC vous informe by
P Syncheorisation avec le REU D Electeur long texte
P Mise & jowr des adresses mporter & nouveau TOUTES les notifications 7| I A
Ce bu
Il ser;
P Suivi des demandes ad
. no
P Demandes & viser par le Maie
9 mesu
" Notifications INSEE " =" i~ |
v
P Gestion des notifications
Qui Non

TP Wodeles de coumers P Motifs



